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취급보고 절차

연번 취급 행위 세부 보고 대상 취급일자 보고유형 따라하기번호

마약류소매업자의 취급보고 절차

1 마약류 구입 마약, 향정신성의약품 입고한 날 구입보고 1번

2 마약류 조제

마약류 경구제

조제한 날 조제보고

2-1번

1정(1/3정 x 3일) 분할조제 2-2번

1정 미만 마약류 2-3번

한처방전에일련번호가다른마약류 2-4번

ATC에서 조제하는 경구용 마약 2-5번

3 ATC 등 저장소
이동 (필요시)

ATC에 마약류 재고 이동 재고 이동날 저장소 이동 3번

4 마약류 양도/
양수

최소유통단위로반품등양도/양수 입고/출고일 양도/양수보고 4-1번

개봉된낱개형태로반품등양도/양수 4-2번

낱개포장이없는마약류반품등양도/양수 4-3번

5 마약류 폐기 사고마약류 등 관할 허가관청에 폐기
신청한 마약류

폐기민원처리
공문시행일

폐기보고
5-1번

사용하고 남은 마약류 자체폐기한날 폐기보고 5-2번

6 마약류 수거 마약류 감시원이 수거한 마약류 수거한 날 기타출고보고 6번



(취급보고 따라하기 1번) ‘구입보고’

찾기 > 업체명 또는 취급자식별번호 입력하여 검색 > 해당 업체 선택
1

찾기 > 제품명 또는 제품코드 입력하여 검색 > 해당 제품 선택

2

보고항목을 입력한 후 입력상태 ‘정상＇을 확인하고 ‘보고완료＇선택
3



(취급보고 따라하기 2-1번) ‘조제보고’

환자명 찾기 > 환자명 입력하여 검색(최초 등록은 직접기재),처방의명, 
처방기관 등 작성

1

찾기 > 제품명 또는 제품코드 입력하여 검색 > 해당 제품 선택
2

보고항목을 입력한 후 입력상태 ‘정상’을 확인하고 ‘보고완료’ 선택
3



(취급보고 따라하기 2-2번) ‘조제보고’

환자명 찾기 > 환자명 입력하여 검색(최초 등록은 직접기재), 
처방의명, 처방기관 등 작성

1

찾기 > 제품명 또는 제품코드 입력하여 검색 > 해당 제품 선택
2

보고항목을 입력한 후 입력상태 ‘정상’을 확인하고 ‘보고완료’ 선택
3



(취급보고 따라하기 2-3번) ‘조제보고’

환자명 찾기 > 환자명 입력하여 검색(최초 등록은 직접기재), 
처방의명, 처방기관 등 작성

1

찾기 > 제품명 또는 제품코드 입력하여 검색 > 해당 제품 선택
2

실제 조제한 수량(재고차감) 입력



(취급보고 따라하기 2-4번) ‘조제보고’

환자명 찾기 > 환자명 입력하여 검색(최초 등록은 직접기재), 
처방의명, 처방기관 등 작성

1

찾기 > 제품명 또는 제품코드 입력하여 검색 > 해당 제품 선택
2

일련번호별 조제한 수량 입력

처방전 마약류 정보 동일하게 입력



(취급보고 따라하기 2-5번) ‘조제보고’

환자명 찾기 > 환자명 입력하여 검색(최초 등록은 직접기재), 
처방의명, 처방기관 등 작성

1

찾기 > 제품명 또는 제품코드 입력하여 검색 > 해당 제품 선택
2

보고항목을 입력한 후 입력상태 ‘정상’을 확인하고 ‘보고완료‘ 선택
3



(취급보고 따라하기 3번) ‘저장소 이동처리’

입고할 저장소를 선택
1

찾기 > 제품명 또는 제품코드 입력하여 검색 > 해당 제품 선택
2

출고할 저장소를 선택하고 수량 입력
3

보고항목을 입력한 후 입력상태 ‘정상’을 확인하고 ‘보고완료‘ 선택
4



(취급보고 따라하기 4-1번) ‘양도보고’

찾기 > 제품명 또는 제품코드 입력하여 검색 > 해당 제품 선택
2

보고항목을 입력한 후 입력상태 ‘정상’을 확인하고 ‘보고완료’ 선택

찾기 > 업체명 또는 취급자식별번호 입력하여 검색 > 해당 업체 선택

3

1



(취급보고 따라하기 4-2번) ‘양도보고’

찾기 > 제품명 또는 제품코드 입력하여 검색 > 해당 제품 선택
2

찾기 > 업체명 또는 취급자식별번호 입력하여 검색 > 해당 업체 선택
1

일련번호를 모르는 낱개 마약류는 일련번호 미입력 가능



(취급보고 따라하기 4-3번) ‘양도보고’

찾기 > 업체명 또는 취급자식별번호 입력하여 검색 > 해당 업체 선택 / 양도구분 선택
1

찾기 > 제품명 검색 > 최소유통단위가 ‘1대표코드’로 표기된
제품 선택한 후, 낱개단위 수량 입력

2

제조번호, 일련번호 자동입력



(취급보고 따라하기 5-1번) ‘폐기보고’

폐기공문에 나온 정보(폐기정보, 폐기방법, 폐기장소 등) 입력
1

찾기 > 제품명 또는 제품코드 입력하여 검색 > 해당 제품 선택
2

보고항목을 입력한 후 입력상태 ‘정상’을 확인하고 ‘보고완료’ 선택
3



(취급보고 따라하기 5-2번) ‘폐기보고’

* 사용하고 남은 마약류 폐기의 경우, 조제보고시 ‘사용후폐기량’에 기재하여 보고



(취급보고 따라하기 6번) ‘기타출고처리’

기타출고 구분을 선택한 후, 상대업체 정보를 찾기
1

찾기 > 제품명 또는 제품코드 입력하여 검색 > 해당 제품 선택
2

보고항목을 입력한 후 입력상태 ‘정상’을 확인하고 ‘보고완료’ 선택
3


